Guatemala 31 de Marzo del 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
1247-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 483-2020 correspondiente al
periodo del 02 al 31 de marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie A nimero 1.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brinde apoyo en digitalizar documentacién de las cartas suplementarias no. 4 a la carta
suplementaria no.12.

2. Apoye en la verificacién de documentos en Leitz.

3. Apoye en el inventariado de documentos en Leitz.
Brinde apoyo en escanear los documentos para que fueran convertidos en archivos PDF.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se digitalizo la documentacién para poder respuesta al oficio DIF-FAGZ-0378-2020/Ij,
sobre la solicitud para el llenado de un cuadro digital de los proyectos contemplados en las
cartas suplementarias.

2. Se hizo el chequeo de que toda documentacién estuviera en orden.

Se hizo la comparacién del inventario de los documentos en los Leitz con el listado del
mismo, para que después pudieran ser enviados a escanear y volverlos a archivos PDF.

4. Se realiza con el fin de poder mantener un control digital de los documentos en Ia
direccion de infraestructura fisica, ya que los archivos después son enviados a la unidad
del archivo del Viceministerio de Cultura y Deporte.
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